
現在の役割の設定で「送迎者」
に設定します。

利用者情報が未登録
と表示される場合は
自宅情報、燃費情報
などを
「利用者情報を登録する」
ボタンを押下して設定して
ください。

自身が関わった送迎は
以下から絞り込むことが
できます。

未配車の
送迎依頼が表示されます。

利用者情報が登録されていないと
「未配車の送迎依頼」を選択しても
表示されません。　

送迎依頼へのエントリー



送迎依頼へのエントリー
（送迎しても良いよ！の登録） 送迎時間に遅れるなど

急な用事で利用者と連絡を
取る必要がある場合の
利用者の連絡先です。

基本的には、送迎者の自宅から送迎を完了して自宅
へ戻るまでが、燃料費や送迎手当の対象ですが、仕
事場から直行するなど、変更する場合はこの画面か
ら変更できます。

ボタン押下で
エントリー完了

送迎依頼の「詳細」ボ
タンを押します。

未配車の送迎依頼
を選択します。



配車が決まり、送迎者にアサインされた場合

状態が「配車済」になります。

送迎手当は、送迎後に紙の完了報
告書をアップロードすると表示さ
れます。
（最終的にはアップロードされた完
了報告書を管理者が目視で確認し
て送迎手当を確定させます。）



送迎当日　送迎前に自己点検を実施してください。

当日のアルコール
チェック値と体温を記
録に残してください。

送迎が可能か否か
最終的な自己判断を
お願いいたします。

　　　　　　　　送迎当日は、送迎前に自己点検を実施してください。
　　　　　　　　　　　　　・当日のアルコールチェック値
　　　　　　　　　　　　　・体温
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　を記録に残してください。

また、送迎が可能かどうかについては、最終的な自己判断をお願いいたします。

何よりも重要なことは、安全に送迎することです。

体調に不安がある場合は、無理をせず、辞退することも大切な判断です。
遠慮せずに対応してください。

本サービスは、地域の皆さんの「移動」を支える取り組みです。
ボランティアによる活動ではありますが、** 一人ひとりが責任を持つ “誇れる仕事” ** です。

そのため、プロのドライバーと同じ意識で、体調管理・安全確認を行ってください。

　　　　　　　　　　　　　・前日の深酒を控える
　　　　　　　　　　　　　・十分な睡眠をとる
　　　　　　　　　　　　　・体調が万全であることを確認する

など、日頃からの管理をお願いいたします。

少しでも不安がある場合は、「やらない」という判断を優先してください。



送迎後の手続き
（完了報告書のアップロードまで）

自身に配車が決定す
ると「完了報告支援」
ボタンが押せるよう
になります。

道志村周辺（都留市、富士吉田市、山
中湖、三ヶ木）へのルートは複数存在
しないため、通常は変更する必要あり
ませんが、変更する必要がある場合は
　「走行ルートの変更手順」　を参
照ください。

システムで計算した、総走行時間
と総走行距離が表示されます。

ルートを確定すると完了報告書の
アップロード画面が開きます。

都留

都留



完了報告書のアップロード画面

画面上部は、電卓機能です。
走行距離を変えた場合、実費がどのような値になるか
を計算します。（参考としてご使用ください）

走行距離を入力して「実費計算ボ
タン」を押すと実費（ガソリン代）
が表示されます。

四隅のQRコードが読み取れた場合は
高い精度で文字を認識できます。

文字を読み取れなかった場合でも問題あり
ません。最終的には管理者が目視でアップ
ロードされた完了報告書を確認して、送迎
手当等を確定します。

送迎ドライバーの手続きは、「完了報告書」をアップロードすることで完了します。

「ファイルを選択」ボタンを押下して
完了報告書をアップロードしてください。



走行距離がシステム計算
値と目覚ましく異なる場
合に記載してください。

待ち時間が発生したり、送
迎が深夜時間（２０時から
翌朝の５時まで）にかかっ
た場合は、こちらに記載し
てください。

利用者のサインをもらっ
てください。

波線部は、送迎前に記載
しておくことをお勧めし
ます。

完了報告書についての説明



走行ルートの変更手順

通常の送迎ではルートを変更する必要はあり
ません。
ルートを変更する必要があるのは以下のケー
スです。

・緊急搬送等で　甲府など遠方への送迎を実施
した時（高速道路の使用有無や複数のルート
が存在する場合など　実際の走行ルートと大
きく異なる時）

・利用者の申請時の誤り（帰宅先の送迎有無を
間違えて申請した場合など）

行きと帰り毎にルートを変更することができます。

　ルート変更の手順は、少し複雑です。
ルート変更機能は使用しないで、紙の完了報告書に、総合走行距離や総走行時間など
を記載する運用でも大丈夫です。
　ただし、帰りの送迎有無が間違えていた時（例えば　帰りの送迎無しで申請されて
いたけど、実は間違いで　自宅まで送り届けた）には、帰りの送迎の有無を修正して
ください。



GoogleMap が提供する複数のルートが存在する場合、
他のルートが灰色で表示されるので　ルート上を押す
とルートが変わります。

利用者の帰りの送迎の有無の申請が
間違えた時に、修正することができ
ます。（帰りの送迎を有りに変更し
た時は、地図上で帰りの送り先地点
を設定します。

GoogleMpa のルート検索時に
高速道路の使用の有無などを設
定することができます。


