
 送迎手当の確認

送迎手当は、送迎終了後に紙の「完了報告書」をアップロードするこ
とにより確認することができます。

紙の完了報告書のアップロード操作

管理者による確定操作

アップロードされた紙の報告書を目視で確認して
送迎手当の確定処理を行います。

月毎の確定処理

該当月の送迎に関する確定処理（個々の送迎に関する送迎手当）
の確定処理が終わったのを確認して、その月の送迎手当を確定
します。（この際に源泉処理を行います）

基本的にNPOからの給与等の支払いは、源泉処理をする必要があります。

「給与所得者の扶養控除等申告書」を提出していない人及び「従たる給与に
ついての扶養控等申告書」を提出している人については、
支払われる給与の額が８８,000 円以下の場合は、「その月の社会保険料控
除後の給与等の金額の に相当する額となります。
（上記は令和７年度の例です）

送迎手当の確定まで以下のステップがあります。



個別の送迎手当は、「自分が関わった送迎」
タブを選択後、個別の送迎手当の「送迎手当」
ボタンを押すことにより確認できます。

完了報告書がアップロードさ
れていない場合、送迎手当は、
表示されません。

紙の完了報告書をアップロー
ドするとOCR読み取り結果
（読み取れない場合はシステ
ム算出値）から概算の送迎手
当が表示されます。

管理者が確定操作すると送
迎手当の確定値が表示さレ
ます。



確認する月を選択します。

確定した送迎手当が表示
されます。

管理者がその月の確定処理を
未実施の場合は、
未確定の送迎手当欄に表示さ
れます。

「詳細」ボタンを押すと、送
迎毎の手当を表示します。

PDF表示ボタンを押下後の画面は端末によ
り異なります。次ページを参照ください。



Andoroid 系端末 IPhone 系端末

１.  画面の一番下から、指で上へなぞるように動かし、途中で少し止めます。
２.  動いているアプリ一覧が表示されます。
３　「プレビュー」画面を、指で上へ払うように動かして閉じます。

メールや LINE 等で PDFファイルを送信することができます。

プレビューアプリが起動します。
元に戻るときは、プレビュー画面を閉じてください。

PDFファイルが保存されます。


